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【貸す側】 

 

障がい者の生活～ひとり暮らし編～啓発用 DVD の貸出の手順 

 

① DVD 使用日の１週間前までに予約の電話を入れてもらう。この時、使用目的を聞く。（ＴＶ用かプ

ロジェクター用か確認） 

② DVD 貸出票・返却票を渡し、必要事項を記入してもらう。 

  【必要事項記入手順】 

１.対応者が、貸出票、返却票に貸出日を書く。 

２.貸出票、返却票に返却予定日を書いてもらう。（次の人の為に決める） 

３.貸出票に申請者氏名、住所、連絡先電話番号、使用日、団体名、代表者名・電話番号、使用

場所、対象者・人数、使用目的を書いてもらう。 

③ TV 用かプロジェクター用であるか再確認 

④ 返却票に団体名・返却者氏名、返却者の連絡先、使用場所、対象者・人数、感想を書いて来て

もらうようにお願いをする。 

⑤ 対応者が口頭で、１週間以内の返却である事、無断複製の禁止を伝えて念を押す。 

⑥ 返却票と DVD を手渡す。 

⑦ 返却されたら DVD と返却票の確認を、返却者がいる時にする。 

 

●郵送の取扱い 【障がい福祉課で対応】 

① 他市在住等、やむを得ない事情で郵送を希望する方にＦＡＸ、メールもしくは郵送等で申請書を

送る。 

② 記入した申請書、切手（４４０円分）を同封し、障がい福祉課に送ってもらう。  

※返信用封筒は同封しなくてもよい。 

③ 簡易書留でＤＶＤを送る。 

                                   【ＤＶＤ貸出票・返却票見本】 

●貸出している機関● 

春日井市 健康福祉部 障がい福祉課     

０５６８－８５－６２１３  【8:30～17:15（月～金）】 

春日苑障がい者生活支援センター        

０５６８－８８－７６３７  【9:00～17:00（月～土）】 

障がい者生活支援センターかすがい 

０５６８－８８－８５３７  【9:00～17:00（月～金）】 

障がい者生活支援センターJHN まある      

０５６８－８４－５５０３  【9:00～17:00（火～土）】 

障がい者生活支援センターあっとわん 

０５６８－９１－５５５７  【9:30～17:00（月～金）】 

障がい者生活支援センターしゃきょう 

０５６８－８４－５３００  【8:30～17:00（月～金）】 

 

☎

　ＮＯ．１　DVD貸出票

年　　月　　日

使用日 使用場所 対象者･人数

代表者氏名・電話番号

貸出日 返却予定日

団体名・グループ名

年　　月　　日 年　　月　　日

申請者氏名（窓口に来た人）

使用目的

返却者の連絡先

日中連絡を取れる連絡先

申請者住所

貸出対応者
※　使用日の一週間前より貸し出し可

※　無断複製禁止

　ＮＯ．１　DVD返却票

貸出日 返却日

年　　月　　日 年　　月　　日

団体名・返却者

感想

返却対応者

使用日 使用場所 対象者･人数

年　　月　　日

※　無断複製禁止

※　使用日から一週間以内に返却して下さい
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