
 

 

 

学習等供用施設の管理業務に係る支出記録簿(5 年保存) 

 

（令和○○年度） 

月 日 
支 出 額 

用  途 支 出 先 等 
金 額 月 累 計 

４/７ 5,670 5,670 ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰ等 ◇◇商店 

４/９ 5,000 10,670 清掃費 ＃＃老人会 

４/１０ 33,246 43,916 電気料 中部電力（３月分） 

〃 1,250 45,166 ガス料 東邦ガス（３月分） 

〃 3,150 48,316 電話料 ＮＴＴ（３月分） 

４/１８ 10,500 58,816 ガラス修繕 ××建設 

４/２５ 2,100 60,916 パッキン修繕 ☆☆設備 

４月合計  60,916   

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

支 出 

施設保管用 

光熱水費については、支払った月でまとめてください。 

当月分の利用分でなくても構いません。 

収支の状況（第３号様式）を作成するため、支出の詳

細を確認するため作成するものです。 

別の様式を利用する、通帳に明細を記入する等、別の

方法で作成していただいても構いません。 

記入例 


